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1. O0uIue moJI0KeHUus

1.1. Hacrosimee nonokenue o0 yueOHoW vactu (manee — Ilonokenue) JlokyuaeBCKOTO
TOProBO-?KOHOMHUYECKOTO KOJUIeKa (bummana) dbenepanbHOTrO roCyJIapCTBEHHOTO
OrOIKETHOTO 00Pa30BaTENbHOTO YUPEXKIEHUS BBICHIET0 00Opa3oBaHus «J{oOHEIKUN HallMOHATBHBINA
YHUBEPCHUTET S)KOHOMUKH U TOProBiiK MMeHH Muxawmia Tyran-bapanosckoro» (manee — Kosemk)
ompeseNsieT NOpAIoK ACITeIbHOCTH y4eOHON YacTu: opraHusanus paboThel yueOHOW 4YacTH, LIEJH,
3amau, (PyHKIMH, CTPYKTYPYy YIpaBJICHHs, MpaBa U OOS3aHHOCTH PAOOTHUKOB y4e€OHOM YacTH,
OTBETCTBEHHOCTb.

1.2. Ilonoxenune pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C:

- @enepanpHbiM 3ak0HOM OT 29 nexadps 2012 r. Ne 273-@3 «O6 oOpa3oBaHuu B
Poccuiickoit ®eneparuu» (¢ IOMOJHESHUSIMA U U3MEHCHHUSIMH);

- ®enepaabHMU rOCY/IapCTBCHHBIMU 00pa30BaTEIbHBIMU CTaHIAPTAMU  CPEIHETO
npo¢eCcCHOHAILHOTO 00pa30BaHus;

- IIpuxazom MunucrepcrBa npocsemienus: Poccuiickoit ®enepanym ot 24.08.2022 No762
«O0 yrBepxaeHun [lopsiaka opraHu3au U OCYIIECTBICHUSI 00pa30BaTeIbHON JEATEIHLHOCTH MO
00pa30BaTeNIbHBIM MIPOrPaMMaM CPEeIHEro MPodecCHOHATLHOTO 00pa30BaHusm» (C JOMOTHEHUSIMH U
U3MEHEHUSIMH);

- Tlonoxxenuem o JIoky4aeBCKOM TOProBO-3KOHOMHUYECKOM Kosuiemke (pumuane) @IBOY
BO «JIOHHYOT»;

- MOpPOYMMH HOPMATUBHO-NIPABOBBIMU akTamMu Poccuiickoit ®enepanuu U JOKaTbHBIMU
HOPMAaTUBHO-TIPaBOBbIMU akTaMu Komemxka.

2. Hean, 3a1a4un 1 QYHKUMH YUeOHOH YACTH

2.1. YyeOHas 4acTh CO3MaETCS C LIENBIO;

- opraHuzanuu yuebHoro npouecca B Komemxe;

- KOOpAMHALUMU padOThl CTPYKTYPHBIX MOJpa3zaeneHui, npenojaBateneid Komnemka mo
00ecrevyeHn0 KauyecTBEHHOW MpOo(ecCHOHaIbHOW MOJArOTOBKU BBIITYCKHUKOB B COOTBETCTBHM C
TpeOoBaHUSAMU  (eAepaIbHBIX TOCYIAapCTBEHHBIX O00pa30BaTeIbHBIX CTAHJAPTOB CPEIHETO
npodeccronanbHoro oopasosanus (ganee — ®IOC CIIO).

2.2. OCHOBHBIMH 33JTa9aMH Y4eOHOW YaCTH SIBIISFOTCSI:

- OpraHu3alys 1 B3auMOJICHCTBHE BCEX MO pa3efieHnii 1 paboTHIKOB Kosutemka B paMkax
o0pa3oBaTeNnpHOIO Mpoliecca, 00ecneynBaroliee eMHCTBO U HEMPEPHIBHOCTh YU€OHOTO MpolLiecca;

- COBEpUICHCTBOBaHUE yueOHOro nporecca B Komiemxe;

- IJJAaHMPOBAHUE M OPTaHU3aLUs TEOPETHUECKOrO U MPAKTUUYECKOTO 0OYUYEHHUS CTY/AEHTOB B
Komnemxe B coorBerctBuu PI'OC CIIO, y4eOHBIMU TUIaHAMH TO CIEHUAIBHOCTSM, T'OJIOBBIM
KaJIeHIapHbIM y4eOHBIM T'paKOM U MeJaroru4eckoil Harpy3koi npernoaBareneii;

- CO3/]aHHE YCJIOBUH JUIS COBEPIICHCTBOBAHUS COJEpxkaHUs, (GopM, METOJOB 0OyUyeHHUs B
Konnemxe u ap.;

- OpraHM3alys MOHUTOPHHIA KauecTBa oOpa3oBaTesibHOro npouecca B Komiemxke.

2.3. OcHOBHBIC (PYHKITUU y4EOHOUM YaCcTH:

- OpraHu3alys U KOHTPOJIb y4eOHOro Ipolecca;

- OpraHu3alys BBIIIOJIHEHUS y4eOHBIX IJIAHOB U 00pa30BaTENIbHBIX MPOrPAMM CpEIHEro
npodeccruonanpbHoro oopazosanus B cootBercTBur ¢ ®PI'OC CIIO;

- COCTaBJICHUE PACIHMCAHUS 3aHATUN, IIPOMEKYTOUYHOM aTTeCTallMM M TOCYNapCTBEHHOM
UTOroBOH arrectanuu (nanee — [MA), 3amuThl KypcoBbIX padOT, TUIMIIOMHBIX pa0OT, TIOATOTOBKH
IIPOBEJICHUS] JIEMOHCTPAIMOHHOTO 3K3aMEHA, OCYILECTBJIECHUE KOHTPOJSI HaJ MX BBIIOJHEHUEM
NpenoiaBaTeNs MU U MacTepaMu IPOU3BOJCTBEHHOTO OOyUYCHHUS;

- KOHTpPOJIb HaJ COCTOSIHUEM AayAWTOpHOro (hoHIAa M €ro HCIOJb30BaHHEM COTJIACHO
YTBEPKIEHHOMY PACIHACAHHUIO,

- pa3paboTKa MpeaIoKEHUH MO IUIAHUPOBAHHIO U OpraHU3aIMK y4eOHOTo mpolecca,;



- BHECGHUE TMpPEIJIOKECHUH 10  COBEPIICHCTBOBAHHIO  MaTEPHAIBHO-TEXHUYECKOTO
oOecrieyeHus: yaueOHOTO mporecca u ap.;

- KOHTPOJIb COCTOSIHUSI Y4eOHOW M TPYIOBOM JHMCHMIUIMHBI OOYYalOIIMMHUCS |
npenoaasarensiM Kosemka;

- KOHTPOJIb BBINIOJIHEHNs Tapudukanuu npenoaapateieii Komiemka,

- KOHTPOJIb JIBW)KCHHUS! KOHTUHI'€HTA 00Y4alOInXCsl;

- TOATOTOBKA PACIOPSDKEHUI y4eOHOW YacTH;

- OpraHu3aius JeJIOoNPOU3BOACTBA YUeOHON YacTH B COOTBETCTBHU C HOMEHKIIATYPOIl Je.

3. CTpykTypa ynpapjeHHusl y4eOHO# YaCThI0 U HANPABJIEHUS AeATEJIbHOCTH

3.1. PaboTHWKN y4eOHOW YaCTH MOMUUHSIOTCA JUpekTopy Koimemka W 3aMEeCTHTEIo
nupekTopa (rmo yueOHoit padore).

3.2. 3amecTHTenb AUPEKTOPA IO yueOHOH padoTe:

- OpraHm3yeT U KOHTPOJHPYET JeATEIHHOCTh YI€OHOW YacTH;,

- KOOpAMHHpYeT paboTy y4eOHOW dYacTu, NpemnopaBaresed, APYTUX IMeJarorn4eckKux
pabOTHUKOB,

- OCYIIECTBJISIET KOHTPOJb 32 BBIIOJHEHHEM pPACHUCAHUN: y4eOHBIX 3aHATHH,
KOHCYJIbTAIMi, TPOMEKYTOUYHON U rOCyIapCTBEHHON UTOTOBOM aTTeCTalluu U T.IL.;

- o0ecreynBaeT HUCMHOJb30BAHME U  COBEPUICHCTBOBAHWE METOJIOB  OpraHU3allH
00pa3oBaTeNLHOTO MPOIIEcCca U COBPEMEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHUH,

- OCYILECTBIISIET €KEMECSIUYHBIN KOHTPOJIb KAYeCTBA BeICHUSI YUECOHBIX K YPHAIIOB U JPYroi
yueOHOM TOKyMEHTAIHH;

- pacrnopsKaeTcsi, OTHOCUTENBHO OpraHu3anuu padoTsl yueOHOH JacTy,

- OCYILIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 Ka4eCTBOM 00pa30BaTeNIbHOTO IMpoliecca, 0ObEKTUBHOCTHIO
OIICHKH pe3yJbTaTOB 00pa30BaTEIbHOW JAEATEILHOCTH OOyJaroImuXxcs, OOECIIeYeHUEM YPOBHSI
MOJTOTOBKH 00yJaronuxcs, cooTBeTcTBytomero tpedosanusm ®I'OC CIIO.

3.3. ducneruep yuebHoit vactn Komnemxka:

- COCTaBIISIET pPAaCHHCaHUs. YYeOHBIX 3aHATUH, KOHCYJIBTAIUN, TIPAKTHKH, TIPOMEKYTOUHOH
Y TOCYZIapCTBEHHOM UTOTOBOM aTTECTAIlNU H T.II.;

- JIOBOJHT pacIUCaHus J0 CBEJIEHHs MpernoaBaresneid u odyuarommxcs Komemka,

- BHOCHT U3MEHEHHUs (3aMCHBI) B PACITUCAHUS,

- CBOEBpeMeHHO HH(popMupyer mnpenojaBareneii u oOyuaromumxcs Kommemxa 00
U3MEHEHMSIX B PaCIUCaHMSIX;

- KOHTPOJIUPYET BBHINOJIHEHHE pAaCTIMCAHUIA;

- OCYIIECTBIISIET €XKEMECSIUHbIH KOHTPOJIb KaUueCTBa BEJCHUS YUEOHBIX )KYPHAJIOB U IPYroif
yueOHOM TOKyMEHTAIHH;

- OCYILIECTBIISIET €XKEMECSUHBIM Y4&€T BBINIOJHEHUS YacOB IEJaroruueckoil  Harpyskw,
BBIJIAHHBIX MIPEToaBaTeNsIMu;

- B3auMOJEWCTBYeT ¢ mpenojaBatensmMu Kosutemxka mo Bompocam peanu3aluil y4eOHBIX
IUTAHOB, OpraHU3allK y4eOHOTO Mpolecca,

- HCIHOJHSET NMPUKA3 U PaclopsLKEHUE pyKOBOIUTEIS,

- BEIET JOKYMEHTOOOOPOT y4eOHO! YacTH.

3.4. Cexperaph y4eOHOH YacTu:

- BEJET JUYHBIC JejIa B IEPUOJT OOYIEHHS CTYIEHTOB;

- BEJIET MOMMEHHYIO KHUTY CTY/ICHTOB;

- o0OpabatbiBaeT 1 0OpPMIISET CAaUy JIMYHBIX /1€ 00YJaIOIIUXCs B OT/AEN KapOB;

- ohopMIISeT 3aUeTHBIE KHIKKHU, CTyJJCHUECKHE OMIIeThl 00yJarommxcs;

- BEJET XXypHaJ y4eTa BbIIauH CTYJeHYECKUX OUJIETOB, 3aU€THBIX KHUKEK;

- odopmisieT cpaBkH, moATBepkaatonre hakr oOyueHus cTyaeHToB B Komnemke, B ToM
qHCIIe aKaJeMUYecKue CIpaBKy,
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